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มาตรฐานการใหบ้รกิารงานสอบสวน 
ประเภทของงาน ข ัน้ตอนการปฏบิตั ิ ระยะเวลา ภายใตก้รอบ 

1. การแจง้เอกสารหาย - พบเจา้หน้าทีเ่สมียนประจาํวนั 
เพ่ือเขียนบนัทกึประจาํวนัเอกสาร 
หาย 

- พนกังานสอบสวนลงนามใน 
บนัทกึประจาํวนัในข้อทีร่บัแจง้ 

- เจา้หน้าทีเ่สมียนประจาํวนั มอบ 
สําเนาบนัทกึประจาํวนัใหผู้้แจ้ง 

 

 
ภายใน 
10 นาที 

 

2. การเปรยีบเทยีบปรบัตามใบส ัง่ - นําใบสั่งพบพนกังานสอบสวนเพ่ือ 
กาํหนดอตัราเปรียบเทียบปรบั 

- ชําระคา่ปรบัทีเ่สมียน 
เปรียบเทียบปรบัรบัใบเสร็จและ 
ใบอนุญาตขบัขี(่กรณีทีไ่มต่้อง 
บนัทกึคะแนน)ประชาชนมี 
ทางเลือกทีส่ามารถใช้บริการ 
ชําระคา่ปรบัทางไปรษณีย์ 

 

 

ภายใน 
30 นาที 

 

3. การขอสําเนาบนัทกึประจําวนั 
เกีย่วกบัคด ี

- ยืน่คาํรอ้งขอคดัสาํเนาบนัทกึ 
ประจาํวนัตอ่พนกังานสอบสวน 

- เมื่อหวัหน้าสถานีตํารวจพจิารณา 
แลว้มีความเห็นอนุญาต 

- เจา้หน้าทีเ่สมียนประจําวนันํา 
สาํเนาบนัทกึประจาํวนัให ้
นายตาํรวจสญัญาบตัรรบัรอง 
สาํเนาถูกต้องมอบใหผู้แ้จ้ง 

 

 

ภายใน 
30 นาที 

 

4. การขอถอนคํารอ้งทุกข ์ - พนกังานสอบสวนเวรเจา้ของคดี 
หรือพนกังานสอบสวนตรวจสอบ 
เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

- พนกังานสอบสวนตรวจคดีและ 
อธิบายขัน้ตอนการดาํเนินคดี 

- บนัทกึปากคาํและลงลายมือชือ่ใน 
สมุดบญัชียดึและรกัษาทรพัย์ 
(กรณียดึของกลาง)ลงบนัทกึ 
ประจําวนับนัทกึการถอนคาํรอ้ง 
ทุกข์คดีความผดิยนิยอมความได้ 

 

 

 

ภายใน 
1 ชั่วโมง 

 

 สถานตีํารวจภูธรสงัขละบรุ ี



มาตรฐานการใหบ้รกิารงานสอบสวน 
ประเภทของงาน ข ัน้ตอนการปฏบิตั ิ ระยะเวลา ภายใตก้รอบ 

5. การแจง้ความเป็นหลกัฐาน 
กรณีทีไ่มเ่กีย่วกบัคด ี

- พนกังานสอบสวนซกัถาม 
รายละเอียดข้อเท็จจริงและ 
ตรวจสอบหลกัฐาน เอกสารที ่
เกี่ยวขอ้ง อธิบายข้อกฎหมาย 

- ลงบนัทกึประจําวนั 

 

ภายใน 
1 ชั่วโมง 

 

6. การขอประกนัตวัผูต้อ้งหา - ผูต้อ้งหาหรือผูม้ีประโยชน์ 
เกีย่วข้องนําหลกัประกนัยืน่คาํ 
รอ้งขอปล่อยชั่วคราวต่อพนกังาน 
สอบสวนหรือเจา้พนกังานตาํรวจ 
ภายใน 1 ชั่วโมง นบัแต่เวลาทียื่น่ 
คาํรอ้งต่อพนกังานสอบสวนหรือ 
เจา้พนกังานตาํรวจ 

- พนกังานสอบสวนตรวจสอบ 
หลกัฐานถูกต้องครบถ้วน 

- บนัทกึสญัญาประกนัและมี 
ความเห็นควรหรือไม่ควรอนุญาต 
ใหป้ระกนั 

- ผูมี้อํานาจสั่งอนุญาต หรือไม่ 
อนุญาตใหป้ระกนั 

- ในกรณีทีอ่นุญาตให้ออกหลกัฐาน 
รบัหลกัประกนัและสญัญา 
ประกนัคูฉ่บบัมอบให้นายประกนั 

- เจา้หน้าทีเ่สมียนประจําวนัทําการ 
บนัทกึประจาํวนัเพื่อปลอ่ยตวั 
หรือไม่ปลอ่ยตวั ผู้ต้องหากรณีมี 
เหตุจาํเป็นไมอ่าจส ั่งปลอ่ย 
ชั่วคราวได้ให้พิจารณาให้เสร็จสิ้น 
ภายใน1 ชั่วโมง นบัแต่เวลาทีย่ืน่ 
คาํรอ้งขอปลอ่ยชั่วคราว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภายใน 
1 ชั่วโมง 

 

7. การตรวจสอบสภาพรถในคดจีราจร - พนกังานสอบสวนทาํบนัทกึสง่รถ 
ไปตรวจสภาพหรือผูชํ้านาญการ 
อืน่แตต่้องสอบสวนใหป้รากฏ 
ความรู ้ความชํานาญในเรื่องนั้น 
ไว้ดว้ย 

  

 สถานตีํารวจภูธรสงัขละบรุ ี



มาตรฐานการใหบ้รกิารงานสอบสวน 
ประเภทของงาน ข ัน้ตอนการปฏบิตั ิ ระยะเวลา ภายใตก้รอบ 

8. การคนืหลกัทรพัยท์ีนํ่ามาประกนั 
ผูต้อ้งหา 

- นําหลกัฐานรบัหลกัฐานประกนั 
ตวัผู้ต้องหาพบพนกังานสอบสวน 
หรือเจา้หน้าทีธุ่รการทางคดี 
ภายใน 1 ชั่วโมง นบัแต่เวลาทีย่ืน่ 
หลกัฐานประกนัตวัผูต้้องหา ตอ่ 
พนกังาน สอบสวน-พนกังาน 
สอบสวนหรือเจา้หน้าทีธุ่รการทาง 
คดีตรวจสอบและบนัทกึผลคดีถึง 
ทีสุ่ดหรือบนัทกึเหตุทีถ่อนคดีได้ 

- พนกังานสอบสวนมีความเห็นให ้
ถอนสญัญาประกนั 

- เจา้หน้าทีเ่สมียนประจาํวนัลง 
บนัทกึประจาํวนัและมอบ 
หลกัทรพัย์คืนใหน้ายประกนั 
ภายใน 1 วนัทาํการนบัแต่วนัที ่
ยืน่หลกัฐานประกนัตวัผู้ต้องหาต่อ 
พนกังานสอบสวน 

 

 

 

 

 

 

ภายใน 
1 วนั 

 

9. การคนืของกลางกรณีศาล 
มคีําพพิากษาหรอืคําส ัง่ ถงึทีสุ่ดไมร่บิ 
หรอืพนกังานอยัการแจง้ใหค้นื 

- นําหลกัฐานแสดงกรรมสทิธ์แิละ 
เอกสารทีเ่ก่ียวข้องพบพนกังาน 
สอบสวน 

- พนกังานสอบสวนตรวจสอบ 
หลกัฐานพจิารณามีความเห็น 
เสนอผู้มีอํานาจสั่งคืนของกลาง 

- ลงบนัทกึประจาํวนัคืนของกลาง 
และลงลายมือชื่อรบัในสมุดบญัชี 
ยดึ และ รกัษาทรพัย์ 

 

 

ภายใน 
1 ชั่วโมง 

 

10. การแจง้ความคบืหนา้ของคด ี - พนกังานสอบสวนแจ้งเป็นหนงัสือ 
ถงึผูเ้สียหาย 

ภายใน 
1 เดือน 
หรือจนกวา่ 

การสอบสวน 
จะเสร็จสิน้ 

 

 สถานตีํารวจภูธรสงัขละบุร ี
 


